Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, broj 120/16, 114/22
1 48/26), te clanka 49. Statuta Dje¢jeg vrtica Spuzvica Tisno (KLASA: 601-01/23-02/03
URBROJ: 2182-5-1-01-23-3), Upravno vije¢e Dje¢jeg vrti¢a Spuzvica Tisno na 61. sjednici
odrzanoj dana 17. kolovoza 2026. godine donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom ureduju se pravila, uvjeti i nac¢in provedbe postupaka jednostavne
nabave roba, usluga i radova u Dje¢jem vrti¢u Spuzvica Tisno (u daljnjem tekstu: Vrtic).

Clanak 2.

(1) Vrti¢ je javni narucitelj i obvezan je postupke jednostavne nabave provoditi na nacin
kojim se osigurava zakonito, svrhovito i u¢inkovito raspolaganje financijskim sredstvima.

(2) U provedbi postupaka jednostavne nabave Vrti¢ je duzan postupati u skladu s nacelima
javne nabave sukladno zakonu, osobito nacelima:

- transparentnosti,

- jednakog postupanja prema gospodarskim subjektima,

- trziSnog natjecanja,

- razmjernosti,

- odgovornog i1 u¢inkovitog koristenja sredstava.

Clanak 3.

(1) Odredbe ovog Pravilnika primjenjuju se na sve postupke jednostavne nabave koje provodi
Vrti¢, neovisno o izvoru financiranja.

(2) Na pitanja koja nisu uredena ovim Pravilnikom primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj
nabavi i drugih vazec¢ih propisa iz podrucja javne nabave.

(3) Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znaenje, odnose se jednako na
muski i zenski rod.



II. NACELA PROVEDBE JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 4.

(1) Vrti¢ je duzan planirati 1 provoditi postupke jednostavne nabave na nacin kojim se osigu-
rava najbolja vrijednost za ulozena sredstva.

(2) Prilikom provedbe postupaka jednostavne nabave potrebno je osobito voditi rauna o:

e stvarnim potrebama Vrtica,
e procijenjenoj vrijednosti predmeta nabave,

e kuvaliteti i funkcionalnosti predmeta nabave,
e rokovima izvr$enja,

e raspolozivim financijskim sredstvima.
Clanak 5.
(1) Procijenjena vrijednost nabave odreduje se bez poreza na dodanu vrijednost (PDV).
III. ODGOVORNOSTI U PROVEDBI NABAVE
Clanak 6.

(1) Za zakonitost, pravilnost 1 u¢inkovitost provedbe postupaka jednostavne nabave odgovo-
ran je ravnatelj Vrtica.

(2) Ravnatelj osobito:

e osigurava provodenje postupaka sukladno ovom Pravilniku,
e odlucuje o pokretanju postupaka jednostavne nabave,

e imenuje osobe ovlasStene za pripremu 1 provedbu postupaka kada je potrebno,
e donosi odluku o odabiru ili poniStenju postupka,
» sklapa ugovore i potpisuje druge akte vezane uz nabavu,

e osigurava pracenje izvrSenja ugovora odnosno narudzbenica.
Clanak 7.

(1) Poslove pripreme i1 provedbe postupaka jednostavne nabave mogu obavljati zaposlenici
Vrtica ili druge osobe koje imaju odgovaraju¢a znanja i iskustvo.

(2) Za slozenije postupke ravnatelj moZe imenovati stru¢no povjerenstvo.

(3) Stru¢ni tim Vrtica moZe sudjelovati u pripremi nabave, osobito u utvrdivanju potreba
Vrti¢a i definiranju strucnih, tehnickih 1 funkcionalnih zahtjeva predmeta nabave



(4) Osobe ukljucene u provedbu postupka nabave duzne su:

e postupati nepristrano i odgovorno,
e Cuvati povjerljivost podataka,

e prijaviti okolnosti koje mogu predstavljati sukob interesa,

e postupati sukladno ovom Pravilniku i vaze¢im propisima.
IV. SUKOB INTERESA

Clanak 8.

(1) Vrti¢ je obvezan poduzimati odgovaraju¢e mjere radi sprjeCavanja, prepoznavanja i ukla-
njanja okolnosti koje mogu dovesti do sukoba interesa u postupcima javne i jednostavne naba-
ve.

(2) Sukob interesa postoji kada osobe ukljucene u provedbu postupka nabave imaju izravan ili
neizravan financijski, gospodarski ili drugi osobni interes koji bi mogao utjecati na njihovu
nepristranost i neovisnost u postupku nabave.

(3) Osobe iz stavka 2. ovog ¢lanka duzne su postupati nepristrano i ne smiju sudjelovati u pri-
premi, provedbi ili odlu¢ivanju u postupku nabave ako postoji okolnost koja dovodi ili moze

dovesti do sukoba interesa.

Clanak 9.

(1) Izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa obvezni su dati:
e ravnatelj/ica Vrtica,

e predsjednik i ¢lanovi Upravnog vijeca Vrti¢a, kada sudjeluju u odlucivanju ili drugim
radnjama koje mogu utjecati na konkretan postupak nabave,

e osobe koje sudjeluju u pripremi i provedbi postupaka nabave kada njihove ovlasti ili
poslovi mogu utjecati na odluke u postupku nabave.

(2) Izjava se daje:

e nakon imenovanja odnosno stupanja na duznost,
e prije sudjelovanja u postupku nabave ako prethodno nije dana,

e bez odgadanja nakon nastanka okolnosti koje mogu predstavljati sukob interesa.
Clanak 10.
(1) Vrti¢ vodi evidenciju zaprimljenih izjava o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa.
(2) Evidencija iz stavka 1. ovog ¢lanka najmanje sadrZi:

e 1ime i prezime osobe koja je dala izjavu,
o funkciju odnosno radno mjesto,



o datum davanja izjave,
e podatak postoji li sukob interesa,

e datum eventualnog azuriranja izjave.

Clanak 11.

(1) Osoba kod koje postoji okolnost koja moze predstavljati sukob interesa duzna je odmah
obavijestiti ravnatelja.

(2) Osoba iz stavka 1. ovog ¢lanka ne smije sudjelovati u pripremi, provedbi ili odlu¢ivanju u
postupku nabave na koji se sukob interesa odnosi.

(3) Ravnatelj ¢e poduzeti odgovaraju¢e mjere radi osiguranja zakonitosti, nepristranosti i tran-
sparentnosti postupka.

V. VRIJEDNOSNI PRAGOVI I NACIN PROVEDBE POSTUPAKA JEDNOSTAVNE
NABAVE

Clanak 12.

(1) Vrti¢ provodi postupke jednostavne nabave za nabavu roba, usluga i radova ¢ija je procije-
njena vrijednost pragova propisana Zakonom o javnoj nabavi.

(2) Procijenjena vrijednost nabave iskazuje se bez PDV-a.
Clanak 13.

(1) Za nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti do 15.000,00 eura bez PDV-a
Vrti¢ provodi jednostavnu nabavu na nacin propisan ovim Pravilnikom.

(2) Za nabave iz stavka 1. ovog ¢lanka Vrti¢ moze:

e pribaviti jednu ili viSe ponuda,
e provesti istraZzivanje trzista,

e koristiti postojece podatke o trziSnim cijenama,
o koristiti elektronicka sredstva komunikacije,

e izdati narudzbenicu ili sklopiti ugovor.

(3) Za nabave iz ovog ¢lanka nije obvezna provedba postupka putem modula jednostavne na-
bave EOJN RH.



(4) Za nabave iz stavka 1. ovog ¢lanka nije obvezno upucivanje formalnog poziva na dostavu
ponuda, niti se donosi odluka o odabiru ili odluka o poniStenju postupka jednostavne nabave.

(5) Za nabave iz stavka 1. ovog ¢lanka nije obvezno imenovanje Povjerenstva za pripremu i
provedbu postupka. Nabavu provodi zaposlenik Vrtic¢a ili druga osoba koju odredi ravnatel;.

(6) O provedenoj nabavi iz stavka 1. ovog Clanka osigurava se odgovaraju¢a dokumentacija
koja moze sadrzavati ponudu odnosno ponude, podatke o provedenom istrazivanju trzista, na-
rudzbenicu, ugovor, racun ili drugu dokumentaciju iz koje je vidljivo $to je nabavljeno, od ko-
jeg gospodarskog subjekta i po kojoj cijeni.

(7) Na nabave iz stavka 1. ovog ¢lanka ne primjenjuje se pravo na prigovor iz ¢lanka 26. ovog
Pravilnika.

Clanak 14.

(1) Za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 eura do 25.000,00
eura bez PDV-a te za nabavu radova procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 eura do
45.000,00 eura bez PDV-a, Vrti¢ provodi postupak jednostavne nabave putem modula jed-
nostavne nabave u Elektronickom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (EOJN
RH).

(2) Kod postupaka iz stavka 1. ovog ¢lanka poziv na dostavu ponuda upucuje se odabranim
gospodarskim subjektima putem funkcionalnosti EOJN RH za pozivanje gospodarskih subje-
kata.

(3) Odabir jednog ili viSe gospodarskih subjekata kojima ¢e se uputiti poziv na dostavu ponu-
de temelji se na prethodnom istrazivanju trziSta, dostupnosti odgovarajuce robe, usluga ili ra-
dova, iskustvu u izvrSenju istovrsnih ili slicnih nabava te drugim okolnostima bitnim za pred-
met nabave.

(4) Gospodarski subjekti kojima je upucen poziv na dostavu ponude dostavljaju ponudu i tra-
zenu dokumentaciju putem modula jednostavne nabave EOJN RH, u roku i na nacin odreden
pozivom na dostavu ponude i dokumentacijom o nabavi.
Clanak 15.
(1) Za nabavu roba 1 usluga procijenjene vrijednosti:
veca od 25.000,00 eura do 50.000,00 eura bez PDV-a
te za nabavu radova procijenjene vrijednosti:
vece od 45.000,00 eura do 100.000,00 eura bez PDV-a
Vrti¢ provodi postupak jednostavne nabave putem modula jednostavne nabave u Elektro-

nickom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (EOJN RH) uz obveznu javnu
objavu poziva na dostavu ponuda.



(2) Poziv na dostavu ponuda objavljuje se javno putem modula jednostavne nabave EOJN RH
1 dostupan je svim zainteresiranim gospodarskim subjektima.

(3) Gospodarski subjekti ponude dostavljaju putem EOJN RH u rokovima i na na¢in odreden
dokumentacijom o nabavi.

(4) Iznimno od stavka 1. ovog ¢lanka, Vrti¢ nije obvezan provesti postupak putem javne obja-
ve ako:

e u prethodno provedenom postupku jednostavne nabave nije zaprimljena nijedna ponu-
da ili nijedna valjana ponuda, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmi-
jenjeni,

e zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrSiti, isporuciti ili pruziti samo
odredeni gospodarski subjekt,

e postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Vrti¢ nije mogao predvidjeti niti
na njih utjecati.

(5) U slucaju iz stavka 4. ovog ¢lanka Vrti¢ provodi postupak putem modula jednostavne na-
bave EOJN RH, bez javne objave poziva, a razlog primjene iznimke mora biti obrazloZen u
dokumentaciji postupka 1, kada je primjenjivo, u EOJN RH.

Clanak 16.
(1) Za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti vec¢e od 50.000,00 eura bez PDV-a
te za nabavu radova procijenjene vrijednosti vece od 100.000,00 eura bez PDV-a
ne primjenjuju se odredbe ovog Pravilnika, ve¢ se postupak provodi prema odredbama Zako-
na o javnoj nabavi.
VI. PLANIRANJE I POKRETANJE POSTUPKA NABAVE
Clanak 17.
(1) Ravnatelj predlaze Upravnom vijec¢u Plan nabave.
(2) Plan nabave donosi Upravno vijece Vrti¢a na temelju usvojenog financijskog plana i osi-
guranih financijskih sredstava, sukladno potrebama Vrti¢a 1 vaze¢im propisima iz podrucja

javne nabave.

(3) Plan nabave izraduje se za proracunsku godinu, odnosno za kalendarsku godinu i sadrzi
podatke propisane Zakonom o javnoj nabavi i podzakonskim propisima.

(4) U Planu nabave navode se svi predmeti nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili
veca od 5.000,00 eura bez PDV-a.

(5) Plan nabave 1 sve njegove izmjene 1 dopune objavljuju se u Elektronickom oglasniku jav-
ne nabave Republike Hrvatske (EOJN RH) na nacin propisan vaze¢im propisima.

(6) Izmjene i dopune Plana nabave donose se tijekom godine kada nastanu potrebe za novim
nabavama ili kada se promijene okolnosti koje utjeu na planirane nabave.



(7) Za nabave koje nisu bile predvidene Planom nabave, a potreba za njihovom provedbom
nastane tijekom godine, prije pokretanja postupka potrebno je osigurati financijska sredstva
te, prema potrebi, izmijeniti odnosno dopuniti Plan nabave.

Clanak 18.

(1) Za nabave Cija je procijenjena vrijednost do 15.000,00 eura bez PDV-a ne provodi se for-
malizirani postupak jednostavne nabave iz ¢lanka 19. ovoga Pravilnika te se ne sastavlja zah-
tjev za pokretanje postupka niti se donosi odluka o pokretanju postupka.

(2) Za nabave iz stavka 1. ovoga Clanka potrebu za nabavom iskazuje zaposlenik ili stru¢ni
tim Vrti¢a, a nabava se provodi uz odobrenje ravnatelja, na nacin propisan ¢lankom 13. ovoga
Pravilnika.

(3) Za nabave ¢ija je procijenjena vrijednost ve¢a od 15.000,00 eura bez PDV-a postupak jed-
nostavne nabave pokrece se na temelju pisanog zahtjeva za pokretanje postupka nabave.

(4) Zahtjev 1z stavka 3. ovoga ¢lanka podnosi zaposlenik ili stru¢ni tim Vrti¢a koji je iskazao
potrebu za nabavom.

(5) Zahtjev iz stavka 3. ovog ¢lanka najmanje sadrZi:

e naziv predmeta nabave,
e procijenjenu vrijednost nabave bez PDV-a,

e obrazloZenje potrebe nabave,
e podatak o osiguranim financijskim sredstvima,

e druge podatke vazne za odredivanje predmeta nabave.
Clanak 19.

(1) Za nabave ¢ija je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00 eura bez PDV-a, nakon zapri-
manja zahtjeva za pokretanje postupka jednostavne nabave, ravnatelj provjerava opravdanost
potrebe za nabavom, uskladenost s Planom nabave 1 osigurana financijska sredstva te donosi
odluku o pokretanju postupka jednostavne nabave.

(2) Odluka o pokretanju postupka jednostavne nabave donosi se prije pocetka provedbe for-
maliziranog postupka nabave.

(3) Odluka o pokretanju postupka jednostavne nabave osobito sadrzi:

e naziv predmeta nabave,
e procijenjenu vrijednost nabave bez PDV-a,

e izvor financiranja,
e nacin provedbe postupka sukladno vrijednosnom pragu,

e osobe ovlastene za pripremu i provedbu postupka.



(4) Odluku o pokretanju postupka jednostavne nabave donosi ravnatelj, osim ako je Statutom
ili drugim op¢im aktom Vrti¢a za pojedinu nabavu odredena nadleznost drugog tijela.

Clanak 20.

(1) Ravnatelj za pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave moze imenovati Povje-
renstvo.

(2) Povjerenstvo iz stavka 1. ovog €lanka ¢ine najmanje tri ¢lana.
(3) Povjerenstvo odnosno ovlastene osobe obavljaju osobito sljedeée poslove:

o pripremu dokumentacije za nabavu,
e izradu i upucivanje poziva na dostavu ponuda,

o komunikaciju s gospodarskim subjektima,
e pregled i ocjenu ponuda,

e izradu zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda,

izradu prijedloga odluke o odabiru ili ponistenju postupka.

(4) Poziv na dostavu ponude potpisuje ravnatelj/ica, odnosno poziv se objavljuje ili upucuje
putem EOJN RH kada se postupak provodi putem tog sustava.

VII. POZIV NA DOSTAVU PONUDA
Clanak 21.

(1) Poziv na dostavu ponude mora sadrzavati podatke potrebne za provedbu pojedinog pos-
tupka jednostavne nabave, a osobito:

e naziv i adresu narucitelja;
e naziv i opis predmeta nabave;

e procijenjenu vrijednost nabave bez PDV-a;

o evidencijski broj nabave;

» nacin provedbe postupka jednostavne nabave;

e podatke o uvjetima i zahtjevima koje ponuditelj mora ispuniti;
e nacin izrade i dostave ponude;

e rok za dostavu ponuda;

e rok valjanosti ponude, ako se zahtjeva,

e kriterij za odabir ponude;

o nacin pregleda i ocjene ponuda;



e rok izvrSenja predmeta nabave odnosno rok isporuke robe, pruzanja usluge ili izvode-
nja radova;

e nacin dostave odluke o odabiru ili odluke o ponistenju;

e druge podatke vazne za provedbu konkretnog postupka jednostavne nabave.

(2) Kod postupaka jednostavne nabave koji se provode putem modula jednostavne nabave
Elektroni¢kog oglasnika javne nabave Republike Hrvatske (EOJN RH), poziv i dokumentaci-
ja o nabavi pripremaju se 1 objavljuju odnosno upucuju putem EOJN RH, sukladno pravilima
1 moguénostima sustava.

(3) Poziv na dostavu ponude mozZe sadrzavati i druge podatke, uvjete i zahtjeve ovisno o pred-
metu nabave.

Clanak 22.

(1) Kod postupaka jednostavne nabave koji se provode putem modula jednostavne nabave
EOJN RH, komunikacija s gospodarskim subjektima provodi se putem EOJN RH na nacin
propisan pravilima sustava.

(2) Kod postupaka u kojima nije obvezna javna objava poziva, Vrti¢ putem EOJN RH upucu-
je poziv odabranim gospodarskim subjektima.

(3) Kod postupaka s obveznom javnom objavom poziv je dostupan svim zainteresiranim gos-
podarskim subjektima putem EOJN RH.

(4) Kod nabava iz ¢lanka 13. ovog Pravilnika komunikacija se moze provoditi elektronickom
postom ili drugim odgovaraju¢im elektronickim sredstvima, a nac¢in komunikacije odreduje se
ovisno o predmetu 1 nac¢inu provedbe nabave.

Clanak 23.

(1) Nakon isteka roka za dostavu ponuda Povjerenstvo provodi otvaranje ponuda zaprimljenih
na nacin odreden pozivom na dostavu ponuda.

(2) Otvaranje ponuda kod postupaka jednostavne nabave nije javno.

(3) Kod postupaka jednostavne nabave koji se provode putem modula jednostavne nabave
Elektronickog oglasnika javne nabave Republike Hrvatske (EOJN RH), otvaranje odnosno
evidentiranje zaprimljenih ponuda provodi se putem EOJN RH, sukladno pravilima i mogu¢-
nostima elektroni¢kog sustava.

(4) O otvaranju odnosno evidentiranju zaprimljenih ponuda sastavlja se zapisnik koji sadrzi
najmanje podatke o nazivu Narucitelja, predmetu nabave, broju zaprimljenih ponuda, ponudi-
teljima 1 ponudenim cijenama, kada su ti podaci dostupni.

(5) Nakon otvaranja ponuda provodi se pregled i ocjena ponuda.

VIII. PREGLED I OCJENA PONUDA



Clanak 24.
(1) Nakon isteka roka za dostavu ponuda provodi se pregled i ocjena zaprimljenih ponuda.
(2) Pregled i1 ocjenu ponuda provode ovlaStene osobe odnosno imenovano Povjerenstvo.
(3) O provedenom pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik.
(4) Zapisnik i1 druga dokumentacija o provedenom postupku ¢uvaju se u dokumentaciji naba-
ve, a kod postupaka koji se provode putem EOJN RH pohranjuju se u okviru dokumentacije
postupka sukladno pravilima sustava.

Clanak 25.
(1) U postupcima jednostavne nabave iz ¢lanka 14. i ¢lanka 15. ovoga Pravilnika rok za dosta-
vu ponuda odreduje se za svaki pojedini postupak u pozivu na dostavu ponuda, vodeci raCuna
o slozenosti, predmetu i okolnostima nabave, a ne smije biti kraci od pet (5) dana od dana sla-
nja, odnosno objave poziva.

Clanak 26.
(1) Za postupke jednostavne nabave Cija je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00 eura
gospodarski subjekt koji smatra da su mu u postupku jednostavne nabave povrijedena prava
ili pravni interes ima pravo podnijeti prigovor na odluku o odabiru ili odluku o poniStenju

postupka.

(2) Prigovor se podnosi ravnatelju u roku od osam (8) dana od dana dostave odluke o odabiru
odnosno odluke o poniStenju postupka.

(3) Prigovor mora sadrZzavati podatke o podnositelju prigovora, oznaku postupka jednostavne
nabave na koji se odnosi, predmet prigovora, obrazlozenje razloga zbog kojih se odluka ospo-

rava te prijedlog kojim se trazi postupanje narucitelja.

(4) Ravnatelj je duzan odluciti o prigovoru u roku od osam (8) dana od dana njegova zaprima-
nja.

(5) Odluka o prigovoru dostavlja se podnositelju prigovora bez odgadanja nakon njezina do-
nosenja.

(6) Do donosenja odluke o prigovoru ne sklapa se ugovor niti se poduzima druga radnja ko-
jom se izvrSava odluka o odabiru.

IX. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE
Clanak 27.
(1) Kriterij za odabir ponude moze biti:

e najniZa cijena, ili
e ckonomski najpovoljnija ponuda.



(2) Kriterij odabira mora biti unaprijed odreden u pozivu na dostavu ponuda odnosno doku-
mentaciji o nabavi.

(3) Ako se primjenjuje kriterij ekonomski najpovoljnije ponude, u pozivu odnosno dokumen-
taciji o nabavi odreduju se kriteriji, njihov relativni znac¢aj 1 na¢in bodovanja, kada je primje-
njivo.

X. ODLUKA O ODABIRU ILI PONISTENJU POSTUPKA

Clanak 28.

(1) Nakon provedenog pregleda i ocjene ponuda, ravnatelj/ica donosi odluku o odabiru najpo-
voljnije ponude ili odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave.

(2) Odluka o odabiru mora sadrzavati najmanje podatke o predmetu nabave, odabranom gos-
podarskom subjektu, cijeni odabrane ponude i datumu donosenja odluke.

(3) Odluka o odabiru dostavlja se ponuditeljima na nac¢in odreden pozivom na dostavu ponu-
da, dokumentacijom o nabavi odnosno pravilima elektronickog sustava putem kojeg se postu-
pak provodi.

(4) Odluka o odabiru i druga dokumentacija o provedenom postupku ¢uvaju se u dokumenta-
ciji nabave.

(5) Odluku o odabiru u postupku jednostavne nabave ravnatelj donosi u roku od dvadeset (20)
dana od isteka roka za dostavu ponuda.

(6) Odluka o odabiru postupka jednostavne nabave dostavlja se ponuditeljima bez odgadanja
nakon njezina donoSenja, na nacin na koji je proveden postupak jednostavne nabave.

Clanak 29.
(1) Vrti¢ moze ponistiti postupak jednostavne nabave u slucajevima kada:

e nije zaprimljena nijedna ponuda,
e nijedna zaprimljena ponuda nije prihvatljiva,

e cijena najpovoljnije prihvatljive ponude prelazi procijenjenu vrijednost nabave odnos-
no osigurana financijska sredstva,

o prestane potreba za predmetnom nabavom,

e nastupe druge okolnosti zbog kojih nije moguce provesti postupak.
(2) Odluka o ponistenju mora sadrzavati obrazlozenje razloga ponistenja.

(3) Odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave ravnatelj donosi u roku od dvadeset
(20) dana od isteka roka za dostavu ponuda.

(4) Odluka o ponistenju postupka jednostavne nabave dostavlja se ponuditeljima bez odgada-
nja nakon njezina donoSenja, na nacin na koji je proveden postupak jednostavne nabave.



XI. UGOVARANJE I IZVRSENJE NABAVE
Clanak 30.

(1) Nakon donoSenja odluke o odabiru, Vrti¢ s odabranim gospodarskim subjektom sklapa
ugovor ili izdaje narudzbenicu, ovisno o predmetu i vrijednosti nabave.

(2) Ugovor ili narudZbenica moraju sadrZavati najmanje:

e predmet nabave,
e koli¢inu i cijenu,

e rok i nacin izvrSenja,
e nacin placanja,
e druga prava i obveze ugovornih strana.
(3) Za nabave kod kojih priroda predmeta nabave to zahtijeva, sklapa se pisani ugovor.
Clanak 31.
(1) Vrti¢ prati izvrSenje ugovora odnosno narudzbenice.
(2) Osoba odgovorna za pracenje izvrSenja nabave duzna je:
e provjeriti je li isporucena roba, usluga ili rad izveden u skladu s ugovorom, odnosno

narudzbenicom,
o kontrolirati koli¢inu i kvalitetu isporu¢enog predmeta nabave,

o evidentirati eventualne nedostatke i nepravilnosti,

e obavijestiti ravnatelja o utvrdenim nedostacima i nepravilnostima.

(3) Placanje se provodi nakon potvrde urednog izvrSenja obveza odabranog gospodarskog su-
bjekta, osim ako je ugovorom odnosno narudzbenicom druk¢ije odredeno.

XII. EVIDENCIJE, OBJAVE I CUVANJE DOKUMENTACIJE
Clanak 32.
(1) Vrti¢ vodi evidenciju provedenih postupaka jednostavne nabave.
(2) Evidencija najmanje sadrzi:

e predmet nabave,
e procijenjenu vrijednost nabave bez PDV-a,

o datum pokretanja i zavrSetka postupka,



e nacin provedbe postupka,
e podatke o odabranom ponuditelju, kada je primjenjivo,

e vrijednost ugovora ili narudzbenice, kada je primjenjivo.

(3) Evidencija se vodi na nacin koji omogucuje kontrolu zakonitosti, transparentnosti i na-
mjenskog koristenja sredstava.

Clanak 33.

(1) Dokumentacija o provedenim postupcima jednostavne nabave ¢uva se najmanje dvije (2)
godine od zavrSetka postupka.

(2) Ako je drugim propisima za pojedinu vrstu dokumentacije propisan duzi rok cuvanja, do-
kumentacija se ¢uva u roku propisanom tim propisima.

(3) Dokumentacija osobito obuhvaca, kada je primjenjivo:

e poziv na dostavu ponuda,
e zaprimljene ponude,

e zapisnik o pregledu 1 ocjeni ponuda,
e odluku o odabiru ili ponistenju,
e ugovor ili narudzbenicu,

e dokumentaciju o izvrSenju nabave.

(4) Dokumentacija postupaka koji se provode putem EOJN RH pohranjuje se 1 uva u okviru
dokumentacije postupka sukladno pravilima sustava i vaze¢im propisima.

XII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 34.

(1) Izmjene 1 dopune ovog Pravilnika donose se na nacin i po postupku propisanom za njego-
vo donosenje.

(2) Pravilnik se uskladuje s izmjenama Zakona o javnoj nabavi i drugih propisa koji ureduju
podrucje javne nabave.

Clanak 35.



(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj ploc¢i Vrtica, a pri-
mjenjuje se od 01. rujna 2026.

(2) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaju vaziti Pravilnik o provedbi postupaka jed-
nostavne nabave KLASA: 601-01/24-02/16 URBROJ: 2182-5-1-01-24-4 od 23.prosinca
2024. godine.

(3) Postupci jednostavne nabave pokrenuti prije pocetka primjene ovog Pravilnika dovrsit ¢e
se prema odredbama Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave koji je bio na snazi
u vrijeme njihova pokretanja.

KLASA: 601-01/26-02/10
URBROJ: 2185-5-1-01-26-3
Tisno, 17. kolovoza 2026. godine

UPRAVNO VIJECE
DJECJEG VRTICA SPUZVICA TISNO

PREDSJEDNIK
Nik3a Pirjak

Ovaj Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne nabave objavljuje se na Oglasnoj ploci
Vrtica dana 17. kolovoza 2026. godine, a stupa na snagu dana 25. kolovoza 2026. godine
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