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PRAVILNIK
O UPISIMA I MJERILIMA UPISA DJECE U DJECJI VRTIC
»SPUZVICA®

Tisno, 14 travanj, 2026.g.



Na temelju ¢lanka 20. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju (,,Narodne novine*
10/97., 107/07., 94/13, 98/18., 57/22., 101/23 i 22/26), i ¢lanka 49. Statuta Djecjeg vrtic¢a
»Spuzvica“ Tisno, Upravno vijece Djecjeg vrtica Spuzvica, uz prethodnu suglasnost Opcéinskog
nacelnika KLASA: 601-01/26-01/4 UR.BROJ; 2182-5-02/26-2 od dana 02.travnja 2026, na 57.
sjednici odrZanoj dana 13. travnja 2026. godine. donosi:

PRAVILNIK O UPISIMA I MJERILIMA UPISA DJECE U DJECJI VRTIC
SPUZVICA

I OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Pravilnikom o upisima i mjerilima upisa djece Djecji vrti¢ Spuzvica (u daljnjem tekstu:
Pravilnik) utvrduje se postupak upisa djece u Djecji vrti¢ Spuzvica (u daljnjem tekstu: Vrtic),
ostvarivanje reda prvenstva pri upisu kao i sva druga pitanja vezana za postupak upisa 1 ispisa.

Odredbe ovog Pravilnika koje se odnose na roditelje istovjetno se primjenjuju i
na skrbnike i udomitelje (u daljnjem tekstu: roditelj).

Rijeci 1 pojmovi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno znacenje, odnose
se jednako na muski 1 Zenski rod, bez obzira u kojem su rodu navedeni.

Clanak 2.

U Vrti¢ se mogu upisati djeca od navrSene jedne (1) godine Zivota do polaska u osnovnu
Skolu. Djeca mlada od jedne (1) godine primat ¢e se u Vrti¢ kada se za to osiguraju potrebni
uvijeti.

Dijete koje do 31. 08. teku¢e godine navrsi godinu dana Zivota upisuje se u program
jaslica, odnosno djeca koja do 31.08. tekuce godine navrSavaju tri godine Zivota upisuju se u
programe vrtica.

Clanak 3.
Pedagoska godina zapocinje 1. rujna tekuce, a zavrSava 31. kolovoza sljedece godine.
Clanak 4.

Upis u programe predskolskog odgoja provodi se sukladno Odluci o provodenju upisa
djece u Djecji vrti¢ Spuzvica (u daljnjem tekstu: Odluka) koju donosi Upravno vijece za svaku
pedagosku godinu.

Odluka se objavljuje na mreznim stranicama Vrtica.

Temeljem Odluke Vrti¢ objavljuje javni poziv za upis djece.



I1. KRITERIJI, NACIN I UVJETI ZA UPIS DJECE U DJECJE VRTICE I
JASLICE

Clanak 5.

Roditelj koji prijavljuje dijete za upis podnosi Zahtjev za upis djeteta (u daljnjem tekstu:
Zahtjev) elektronicki putem sustava E-upisi 1 prilaganjem potrebne dokumentacije

Roditelj je duzan u upisnom roku predati Zahtjev s potpunom dokumentacijom.

Nepravovremeni i nepotpuni Zahtjevi nece se razmatrati.

Zahtjev ¢e se bodovati na temelju dokumenata dostavljenih u upisnom roku.

Nakon proteka upisnog roka ne postoji moguénost naknadnog podnosenja
dokumenata i dokaza o ¢injenicama bitnim za ostvarivanje prednosti pri upisu, osim u slucaju
necitljivosti ili tehnicke neispravnosti priloZzenih dokumenata, kada ¢e zahtjev biti vracen na
doradu.

Clanak 6,

Upis djeteta u Vrti¢ uvjetuje se urednim cijepljenjem protiv bolesti iz Programa
obveznih cijepljenja u Republici Hrvatskoj, s iznimkom djece koja imaju kontraindikacije na
pojedina cijepljenja sukladno Zakonu o zastiti pucanstva od zaraznih bolesti ( NN 79/07,
113/08, 43/09, 130/17, 114/18, 47/20, 134/20, 143/21)

Prilikom upisa djeteta u Vrti¢ roditelj je obvezan dostaviti potvrdu nadleznog lije¢nika
0 obavljenom sistematskom zdravstvenom pregledu djeteta te presliku ili uvid u karton
procijepljenosti djeteta.

Potvrda o obavljenom sistematskom pregledu 1 procijepljenosti djeteta
predstavljaju obveznu dokumentaciju prilikom upisa djeteta u Vrti¢ koju provjerava
zdravstveni voditelj Vrtica. Navedena dokumentacija ne podlijeze bodovanju u postupku
upisa, ali bez nje nije moguce izvrsiti upis djeteta u Vrtic.

Dijete koje je uredno cijepljeno u skladu s Programom obveznog cijepljenja moze se
upisati i pohadati Vrtic.

Dijete koje nije cijepljeno, a za to nema utvrdenu medicinsku kontraindikaciju, ne moze
biti upisano u Vrtic.

Djeca koja prilikom upisa nemaju primljena sva cjepiva predvidena Programom
obveznog cijepljenja, ali su u postupku redovitog cijepljenja ili zbog dobi jo$ ne ispunjavaju
uvjet za pojedino cjepivo, mogu biti upisana uz sklapanje ugovora na odredeno vrijeme,
najdulje do tri (3) mjeseca.

Roditelj je duzan u roku iz stavka 6. ovoga ¢lanka dostaviti dokaz o obavljenom
cijepljenju ili potvrdu nadleznog lije¢nika s obrazloZenjem razloga zbog kojih dijete nije moglo
biti cijepljeno.



Ako roditelj u navedenim rokovima ne dostavi trazenu dokumentaciju, vrti¢
moze raskinuti ugovor o koriStenju usluga Vrtica.

Vrti¢ zadrzava pravo postupati sukladno preporukama nadleznog epidemiologa i
vazeéim propisima radi zastite zdravlja djece 1 zaposlenika.

Clanak 7.
Javni poziv za upis objavljuje se na oglasnim plo¢ama Vrti¢ai web stranici Vrtica.

Upis provodi Povjerenstvo za provedbu upisa koje imenuje Upravno vijece Vrtica.
Clanovi Povjerenstva za provedbu upisa su: ravnatelj/ica, jedan &lan stru¢nog tima Vrtiéa, jedan
odgojitelj/ica, jedan predstavnik/ca osnivaca u Upravnom vijecu Vrti¢a, te predstavnik/ca
roditelja u Upravnom vije¢u Vrtica.

Clanak 8.

U obrascu Zahtjeva roditelji se izjasnjavaju u koji program 1 koji Vrti¢ Zele upisati svoje
dijete, kao 1 za alternativni Vrtic.

Ukoliko ima viSe podnositelja zahtjeva nego raspolozivih mjesta u trazenom ili
alternativnom program, Vrti¢ zadrzava pravo rasporediti djecu sukladno trenutnim
kapacitetima i moguénostima

Clanak 9.

Prednosti pri upisu djece u Vrti¢ imaju djeca roditelja invalida Domovinskog rata, djeca
iz obitelji s troje 1 viSe djece, djeca oba zaposlena roditelja, djeca s teSkocama u razvoju i
kroni¢nim bolestima koja imaju nalaz i misljenje tijela vjeStaenja ili potvrdu izabranog
pedijatra ili obiteljskoga lije¢nika da je razmjer teskoca u razvoju ili kroni¢ne bolesti okvirno u
skladu s listom oStec¢enja funkcionalnih sposobnosti sukladno propisu kojim se ureduje
metodologija vjestaenja, djeca samohranih roditelja, djeca jednoroditeljskih obitelji, djeca
osoba s invaliditetom upisanih u Hrvatski registar osoba s invaliditetom, djeca koja su ostvarila
pravo na socijalnu uslugu smjestaja u udomiteljskim obiteljima, djeca koja imaju prebivaliste ili
boraviste na podrucju djecjeg vrti¢a, djeca roditelja koji primaju doplatak za djecu ili roditelja
korisnika zajam¢ene minimalne naknade.

Prednosti iz stavka 1. ovoga ¢lanka, neovisno o navedenom redoslijedu, razraduju se
metodologijom bodovanja, a prednost pri upisu u okviru planiranog broja slobodnih mjesta po
dobnim skupinama ostvaruje dijete s ve¢im brojem bodova.

Ukoliko dvoje ili viSe djece ostvari jednak broj bodova, sukladno stavku 1.1 2. ovoga
Clanka pristupit ¢e se dodatnom bodovanju prema kriteriju zaposlenosti jednog roditelja,
roditelja u statusu redovitog ucenika ili studenta, brata/ sestre, odnosno ostale djece u ku¢anstvu
upisanih u Vrtic.

Ukoliko i nakon primjene stavaka 1. — 3. ovoga ¢lanka, dvoje ili viSe djece ostvari jednak
broj bodova, redoslijed prednosti pri upisu utvrduje se prema kriteriju starosti djeteta, odnosno
prema datumu i godini rodenja, od starijeg prema mladem.



Clanak 10.

Prednost pri upisu u Vrti¢ ostvaruju djeca koja s oba roditelja, odnosno samohranim
roditeljem ili jednim roditeljem ukoliko se radi o jednoroditeljskoj obitelji, imaju prebivaliste na
podrucju djecjeg vrtica.

Podrugje djecjeg vrtica su Opéine Tisno i Op¢ina Murter-Kornati.

Prednost pri upisu u Djecje vrti¢e na podruc¢ja Op¢ine Tisno ( Dv Spuzvica, Podru¢ni
objekt Ribica i Podru¢ni objekt Skoljkica— ostvaruju djeca koja s oba roditelja, odnosno
samohranim roditeljem ili jednim roditeljem ukoliko se radi o jednoroditeljskoj obitelji, imaju
prebivaliSte na podruc¢ju Op¢ine Tisno

Prednost pri upisu u Djecje vrtice sa podru¢ja Opc¢ine Murter- Kornati — Podru¢ni objekt
Pcelica — ostvaruju djeca koja s oba roditelja, odnosno samohranim roditeljem ili jednim
roditeljem ukoliko se radi o jednoroditeljskoj obitelji, imaju prebivaliste na podru¢ju Opcine
Murter- Kornati

Ukoliko se po upisu djece u Djecje vrtice na podrucja Opcine Tisno upisu sva djeca
koja imaju prebivaliste na podrucju Opcine Tisno, a ostane slobodnih mjesta,

Prednost pri upisu u Djecje vrtice na podrucja Opcine Tisno ostvaruju djeca koja s oba
roditelja, odnosno samohranim roditeljem ili jednim roditeljem ukoliko se radi o
jednoroditeljskoj obitelji, imaju prebivaliste na podru¢ju Opcine Murter - Kornati

Ukoliko se po upisu djece u Djecje vrtic¢e na podrucja Opcine Murter - Kornati upiSu sva
djeca koja imaju prebivaliste na podrucju Murter - Kornati, a ostane slobodnih mjesta, Prednost
pri upisu u Djecje vrtice sa podruc¢ja Opc¢ine Murter- Kornati — ostvaruju djeca koja s oba
roditelja, odnosno samohranim roditeljem ili jednim roditeljem ukoliko se radi o
jednoroditeljskoj obitelji, imaju prebivaliste na podru¢ju Opcine Tisno.

Djeca pod skrbniStvom, djeca u udomiteljskim obiteljima i djeca kod drugih pruzatelja
usluga socijalne skrbi koja nemaju prebivaliste na podru¢ju Djecjeg vrtic¢a, a njihov skrbnik ili
udomitelj ima prebivaliSte na podru¢ju Djecjeg vrti¢a odnosno ako se ustanova socijalne skrbi
ili drugi pruzatelj socijalne usluge nalazi na podrucju Djecjeg vrti¢a, imaju jednaku prednost pri
upisu kao i djeca iz stavka 1. ovoga clanka.

Djeca strani drzavljani koja imaju odobren stalni boravak ili odobrenu medunarodnu
zastitu u Republici Hrvatskoj 1 zive na podrucju Djecjeg vrti¢a zajedno s oba roditelja/skrbnika,
odnosno samohranim roditeljem ili jednim roditeljem/skrbnikom ukoliko se radi o
jednoroditeljskoj obitelji, ostvaruju jednaku prednost pri upisu kao i djeca iz stavka 1. ovoga
¢lanka.

Sukladno zakonu kojim se ureduje socijalna skrb, samohrani roditelj je onaj roditelj koji
zivi sam s djetetom, sam skrbi o njemu i1 sam ga uzdrzava, a jednoroditeljska obitelj je ona
obitelj u kojoj zive dijete, odnosno djeca i jedan roditel;.



Clanak 11.

Ako nakon utvrdivanja prednosti iz ¢lanka 10. ovog Pravilnika ima slobodnih mjesta, u
Vrti¢ se mogu upisati 1 djeca kojima jedan roditelj/skrbnik ima prebivaliSte na podrucju druge
jedinice lokalne samouprave, a boraviste na podrucju Djecjeg vrti¢a, dok drugi roditel;j i dijete
imaju prebivaliSte na podrucju Djecjeg vrtica.

Pod uvjetom iz stavka 1. ovoga Clanka, u Dje¢ji vrti¢ mogu se upisati 1 djeca kojima
jedan roditelj/skrbnik nije drzavljanin Republike Hrvatske, a ima najmanje privremeno
boraviste na podrucju Djecjeg vrti¢a, dok drugi roditelj i dijete imaju prebivaliSte na podrucju
Djecjeg vrtica

Clanak 12.

Ukoliko nakon utvrdivanja prednosti iz ¢lanaka 10. i 11. ovog Pravilnika preostane
slobodnih mjesta za upis, u Vrti¢ se mogu upisati 1 djeca koja zajedno s oba roditelja imaju
boraviste na podru¢ju Djecjeg vrtica.

Clanak 13.

Roditelji djece koji imaju prebivaliSte na podrucju druge jedinice lokalne samouprave
mogu upisati svoje dijete pod uvjetom da Vrti¢u ima slobodnih mjesta uz placanje pune
ekonomske cijene boravka djeteta u Vrticu.

Clanak 14.

Vrti¢ ¢e osigurati ostvarivanje programa predSkole za svu djecu koja nisu ukljucena u
redoviti ili posebni program predskolskog odgoja, uz wuvjete propisane Zakonom o
predskolskom odgoju i obrazovanju, ¢lanak 23. 1 23.a.

Provodenje kraceg besplatnog programa predskole u okviru 150 - 250 sati godiSnje ovisi
o potrebama roditelja i mogucénostima Vrtic¢a u periodu izmedu 1. listopada do 31. svibnja.

Clanak 15.

Svako dijete rane i predskolske dobi ima pravo upisa u djecji vrti¢ u kojem se izvodi rani
1 predSkolski odgoj i obrazovanje sukladno clanku 20. Zakona o predSkolskom odgoju 1
obrazovanju.

Za dijete koje je obvezno pohadati predskolu osniva¢ je duzan osigurati mjesto u
djecjem vrtic¢u koji provodi obvezni program predskole.

Ako djecji vrti¢ ne moze upisati svu prijavljenu djecu, djeca se upisuju na nacin da
prednost pri upisu imaju djeca:

Djeca koja s oba roditelja/skrbnika imaju
prebivaliSte na podrucju Djecjeg vrtica;
Samohrani roditelj i dijete imaju prebivaliste na
podrucju Djecjeg vrtica;

Roditelj i dijete iz jednoroditeljske obitelji imaju
prebivaliSte na podrucju Djecjeg vrtica;
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Djeca ¢ija su oba roditelja zaposlena, odnosno
jedan roditelj ukoliko se radi o samohranom 40
roditelju ili jednoroditeljskoj obitelji
Djeca s teskocama u razvoju i1 kroni¢nim
bolestima koja imaju nalaz i misljenje tijela
vjestacenja ili potvrdu izabranog pedijatra ili
obiteljskog lije¢nika da je razmjer teSkoca u
razvoju ili kroni¢ne bolesti okvirno u skladu s
listom oSteenja funkcionalnih sposobnosti 20
sukladno propisu kojim se ureduje metodologija
vjestacenja
Djeca samohranih roditelja 20
Djeca roditelja korisnika zajamc¢ene minimalne 20
naknade
Djeca koja su ostvarila pravo na socijalnu uslugu

e e 1 o e 20
smjestaja u udomiteljskim obiteljima
Djeca jednoroditeljskih obitelji 10
Djeca roditelja invalida Domovinskog rata 10
Djeca ¢iji je/su roditelj/i osoba/e s invaliditetom
upisana/e u Hrvatski registar osoba s 10
invaliditetom
Djeca iz obitelji s troje i vise djece 5+ 1bodza

svako
sljedece
dijete

Djeca roditelja koji primaju doplatak za djecu 5
Djeca kojima je jedan roditelj stranac s
privremenim boravkom na podrucju Djecjeg 60
vrti¢a, dok dijete 1 drugi roditelj imaju
prebivaliSte na podrucju Djecjeg vrtica
Djeca kojima jedan roditelj ima boraviste, dok
dijete 1 drugi roditelj imaju prebivaliSte na 30
podrucju Djecjeg vrtica
Djeca koja zajedno s oba roditelja imaju 10
boraviste na podrucju Djec¢jeg vrtica
Djeca koja zajedno s oba roditelja imaju
prebivaliSte na podrucju druge jedinice lokalne
samouprave odnosno strani drzavljani i dijete 1
koji imaju privremeni boravak na podrucju
Djecjeg vrtica

Ukoliko dvoje ili vise djece ostvari jednak broj bodova sukladno stavku 3. ovoga ¢lanka
pristupit ¢e se dodatnom bodovanju:



Djeca ¢iji je jedan roditelj zaposlen, a drugi je 5
redoviti ucenik ili student

Djeca ¢iji je jedan roditelj zaposlen, a drugi 3
nezaposlen/umirovljenik

Djeca ¢ija su oba roditelja redoviti ucenici ili 5
studenti

Djeca ¢iji je jedan roditelj redoviti u€enik ili 3
student, a drugi nezaposlen/umirovljenik

Djeca C€iji je brat/sestra ve¢ upisan u ustanovu o)

Ukoliko i nakon primjene stavaka 3. 1 4. ovoga ¢lanka, dvoje ili viSe djece ostvari jednak
broj bodova, redoslijed prednosti pri upisu utvrduje se prema kriteriju starosti djeteta, odnosno
prema datumu i godini rodenja, od starijeg prema mladem.

Clanak 16.

Roditelj je duZan prilikom podnoSenja Zahtjeva za upis priloZiti ispunjen inicijalni
upitnik za roditelje.

Roditelj je duzan prilikom podnoSenja Zahtjeva za upis djeteta u vrti¢ (E-gradani)
priloziti osnovnu dokumentaciju i dokumentaciju kojom dokazuje pravo prednosti pri upisu.
(sva dokumentacija mora biti na hrvatskom jeziku; u protivnom mora biti prevedena i ovjerena
kod javnog biljeznika).

Osnovna dokumentacija

1. Popunjeni zahtjev za upis djeteta u Vrti¢ ( e-Gradani )

2. Rodni list djeteta ( e-Gradani )

3. Potvrda o prebivalistu ili boravistu djeteta i roditelja ( e-Gradani )

4. Potvrda o obavljenom sistematskom pregledu ( ne starije od mjesec dana od dana podnosenja
Prijave, pdf’)

5. Preslika kartona procijepljenosti djeteta ( peCatirana od strane lijenika, pdf.)

Dokumenti kojima roditelji dokazuju pravo prednosti pri upisu

- za dijete roditelja invalida Domovinskog rata:
rjeSenje roditelja o statusu invalida Domovinskog rata

- za dijete zaposlenog/ih roditelja 1 osobe koja koristi mjeru HZZ-a za stjecanje prvog
radnog iskustva ili javnog rada:
potvrda/elektronicki zapis roditelja o podacima evidentiranim u mati¢noj evidenciji HZMO-a
(ne stariji od mjesec dana od dana podnoSenja Zahtjeva) ili
za roditelje zaposlene u inozemstvu/ pomorce — ugovor ili potvrda inozemnog nositelja
osiguranja kojom se dokazuje Cinjenica postojanja radnog odnosa, odnosno ¢injenica mirovinskog
osiguranja temeljenog na radu



— ugovor ili potvrda kojom se dokazuje ¢injenica
postojanja ugovora o radu, odnosno ¢injenica mirovinskog osiguranja temeljenog na
radu

- za dijete zaposlenog roditelja koji koristi pravo na nepla¢eni dopust odnosno
mirovanje radnog odnosa:
potvrda/elektronicki zapis roditelja o podacima evidentiranim u mati¢noj evidenciji HZMO-a
(ne stariji od mjesec dana od dana podnoSenja Zahtjeva) i
odluka poslodavca/rjesenje o koriStenju prava na neplaceni dopust/mirovanje radnog
odnosa (ovjerena potpisom i peatom)

- za dijete nezaposlenog roditelja ili umirovljenika:
potvrda/elektronicki zapis roditelja o podacima evidentiranim u mati¢noj evidenciji HZMO-a
(ne starije od mjesec dana od dana podnoSenja Zahtjeva) ili
rjeSenje o priznavanju prava na mirovinu ili zadnji odrezak od mirovine

- za dijete samohranog roditelja:
elektronicki zapis/izvadak iz matice rodenih roditelja (ne starije od mjesec dana od dana
podnoSenja Zahtjeva) i
smrtni list ili izvadak iz matice umrlih za preminulog roditelja ili
potvrda o nestanku drugog roditelja ili
drugo uvjerenje nadleznog tijela kojim se dokazuje da roditelj sam skrbi 1 uzdrzava dijete
- za dijete koje Zivi samo s jednim roditeljem (jednoroditeljska obitel;):
elektronicki zapis/izvadak iz matice rodenih roditelja (ne starije od mjesec dana od dana
podnosSenja Zahtjeva) i

presuda o razvodu braka ili

odluka suda o povjeri djeteta na stanovanje ili

izvjesce o provedenom postupku obveznog savjetovanja pri Hrvatskom zavodu za socijalni rad
ili

drugi dokaz da drugi roditelj ne zivi u zajednickom kuc¢anstvu

- za dijete ¢ija su oba ili jedan roditelj redovni studenti/ucenici:
potvrda fakulteta/Skole o statusu redovnog studenta/ucenika (ne starija od mjesec dana od dana
podnosenja Prijave)

- za dijete iz obitelji s troje 1 viSe djece:
rodni listovi ili izvodi iz mati¢ne knjige rodenih za svu djecu (neovisno o datumu izdavanja)

- za dijete uzeto na skrb i uzdrzavanje i dijete u udomiteljskoj obitel;ji:
rjeSenje/potvrda Hrvatskog zavoda za socijalni rad

- za dijete korisnika doplatka za djecu:
rjeSenje ili potvrda/elektronicki zapis HZMO-a o pravu na doplatak za tekucu godinu ili
elektronicki zapis HZMO-a o pravu na doplatak za djecu (ukoliko rjeSenje za tekucu godinu nije
doneseno prilaze se rjeSenje od prosle godine 1 potvrda o predaji zahtjeva za teku¢u godinu)

- za dijete korisnika zajamc¢ene minimalne naknade:
rjeSenje ili potvrda o priznavanje prava roditelju na zajamcenu minimalnu naknadu za



tekucu kalendarsku godinu ili elektronicki zapis o istom.

- za dijete s teSko¢ama u razvoju i kroni¢nim bolestima:
nalaz 1 mi$ljenje nadleznog tijela iz sustava socijalne skrbi ili potvrda izabranog pedijatra ili
obiteljskog lijecnika da je razmjer teSkoca u razvoju ili kroni¢ne bolesti okvirno u skladu s
listom oStecenja funkcionalnih sposobnosti sukladno propisu kojim se ureduje metodologija
vjestacenja

- za dijete osoba s invaliditetom wupisanih u  Hrvatski registar osoba s
invaliditetom
potvrda/ elektroni¢ki zapis ili rjeSenje o upisu roditelja u Hrvatski registar osoba s
invaliditetom (neovisno o datumu izdavanja)

Djeca s teSko¢ama u razvoju
Clanak 17.

U redovnu odgojno obrazovnu skupinu moZe se ukljuciti dijete s teSko¢ama u razvoju i
kroni¢nim bolestima samo ako su za to ispunjeni uvjeti propisani Zakonom o RPOO i DPS-om.
Prosudbu o ukljuc¢ivanju donosi Stru¢no povjerenstvo.

Stru¢no povjerenstvo vrtica €ine stru¢ni suradnici, zdravstveni voditelj 1 ravnatelj (dalje
u tekstu Povjerenstvo).

Povjerenstvo procjenjuje mogucénost osiguravanja uvjeta za svako dijete s teSkocama u
razvoju i1 kronicnom boles¢u, odnosno za svako dijete kod kojeg su na inicijalnom razgovoru
uocCena vecéa razvojna odstupanja, temeljem procjene psihofizickog statusa djeteta i njegovih
potreba za odgovaraju¢im programom te dostavljene dokumentacije

Roditelj je duzan kod podnosenja zahtjeva za upis u Vrti¢, osim obvezne dokumentacije
za dokazivanje prednosti pri upisu, dostaviti 1 specijalisti¢ke nalaze.
Roditelj je duzan odazvati se na inicijalni razgovor sa Povjerenstvom uz obveznu nazocnost
djeteta.

Povjerenstvo nece prihvatiti zahtjev za upis djeteta u redoviti program Djecjeg vrtica
ukoliko na temelju dostavljene dokumentacije i inicijalnog razgovora procijeni da se za dijete
ne mogu osigurati odgovarajuci uvjeti. Vrti¢ moze predloZiti roditelju upis djeteta u skupinu sa
posebnim programom za djecu sa teSko¢ama u razvoju ukoliko se mogu osigurati specifi¢ni
uvjeti i ima mjesta za upis.

Ukoliko  Struéno  povjerenstvo  Vrtica procijeni da postoji moguénost
integracije/inkluzije djeteta s TUR u redoviti program djecjeg vrti¢a, dijete se obvezno
ukljucuje u Opservacijski program u trajanju od tri mjeseca.

Roditelji koji se slazu sa Opservacijskim programom za svoje dijete potpisuju s Dje¢jim vrticem
Ugovor temeljem kojeg opservacijski tim vrtia donosi kona¢nu procjenu o njegovoj
integraciji/inkluziji u redovitu skupinu RPOO.



O duljini dnevnog, odnosno tjednog boravka djeteta u opservacijskom programu,
odlucuje Opservacijski tim u suradnji sa roditeljem. Opservacijski tim ¢ine stru¢ni suradnici
djecjeg vrtic¢a, zdravstveni voditelj 1 odgojitelj/i skupine u koji se ukljucuje dijete. Ukoliko
dijete pohada opservacijski program manje od 60% ukupnog vremena, trajanje opservacijskog
programa produzit ¢e se za najdulje jos tri mjeseca.

Nakon zavrSenog opservacijskog programa, opservacijski tim odlucuje o potrebi za
individualizirani kurikul (IK), vremenskoj strukturi/trajanju programa za dijete sukladno
njegovom razvojnom statusu i mogucénostima, potrebnoj prilagodbi i primjerenom fizickom
okruZenju (prostor, oprema i sredstva).

Strucni suradnici 1 odgojitelji Djec¢jeg vrtica duzni su upoznati roditelje sa sadrzajem i na¢inom
planiranja, provedbe i vrednovanja IK-a za dijete.

Ukoliko Opservacijski tim nakon provedene pedagoske opservacije zaklju¢i da
integracija/inkluzija djeteta s TUR u redovitu skupinu nije moguca, Vrti¢ moze predloziti
roditelju upis djeteta u skupinu sa posebnim programom ukoliko se mogu osigurati specificni
uvjeti 1 ima mjesta za upis. Ukoliko se ne mogu osigurati specifi¢ni uvjeti i/ili nema mjesta za
upis Vrti¢ zadrzava pravo raskida Ugovora s korisnikom.

III. LISTA REDA PRVENSTVA S REZULTATIMA PRIJAVA UPISA

Clanak 18.

Povjerenstvo za provedbu upisa razmatra pristigle prijave i donosi listu reda
prvenstva. Lista reda prvenstva sadrzi popis upisane i neupisane djece.

Lista reda prvenstva s rezultatima upisa objavljuje se na oglasnoj plo¢i Vrti¢a i ostalih
podrucnih objekata te na internet stranici Vrtica.

Lista reda prvenstva se smatra dostavljenom roditelju istekom osmoga dana od dana javne
objave.

Zalba
Clanak 19.

Protiv Liste reda prvenstva roditelj ima pravo Zalbe na listu reda prvenstva u dijelu koji
se odnosi na njegovo dijete.

Zalba se podnosi pisanim putem Povjerenstvu za rje§avanje Zalbi u roku od 15 dana od
dana isteka roka iz ¢lanka 18. stavka 3. ovog Pravilnika, a dostavlja se osobno ili e-postom na
adresu Prilaz tvornici 39 B.

Clanovi Povjerenstva za rjeSavanje po zalbama su: ravnateljica, dva ¢lana struéne
sluzba, predstavnik roditelja u Upravnom vijecu i jedan ¢lan Upravnog vije¢a imenovan od
strane Op¢ine Tisno

Clanak 20.

Povjerenstvo za rjeSavanje zalbi moze:



- odbaciti zalbu ako je Zalba nepravovremena, nepotpuna i izjavljena od
neovlastene osobe

- odbiti zalbu kao neosnovanu i potvrditi rezultate upisa,

- prihvatiti zalbu 1 izmijeniti rezultate upisa

Odluka Povjerenstva je konac¢na.

Clanak 21.
Prijem novoupisane djece

U tijeku upisnog postupka a prije uklju¢ivanja djeteta u odgojno-obrazovni program,
roditelj je obvezan uz prisutnost djeteta obaviti inicijalni razgovor.

Inicijalnom razgovoru prisustvuje dijete, barem jedan od roditelja i ¢lanova stru¢no-
razvojne sluzbe Vrti¢a i/ili zdravstvena voditeljica Vrtica

Na inicijalnom razgovoru prikupljaju se podaci o razvoju djeteta, njegovim navikama,
potrebama, obitelji i drugim specifi¢nostima te se dogovara period prilagodbe.

Prosudbu o ukljucivanju djece u odgojno-obrazovne skupine s redovitim ili posebnim
programima za djecu s teSko¢ama u razvoju, djece sa zdravstvenim teSkocama i neuroloskim
oStec¢enjima, kao 1 djece koja pri upisu imaju prilozene preporuke stru¢njaka, donosi stru¢no
razvojna sluzba i1 zdravstvena voditeljica Vrtica.

U slucaju da se roditelj djeteta ne odazove razgovoru iz stavkal. ovog ¢lanka i ne potpiSe
ugovor o medusobnim pravima i obvezama davatelja i korisnika usluga, smatra se da je odustao
od upisa.

Clanak 22.
Ugovor o medusobnim pravima i obvezama

Ugovor o medusobnim pravima i obvezama (u daljnjem tekstu: Ugovor) potpisuju oba
roditelja, osim u slucaju kada jedan roditelj ostvaruje roditeljsku skrb.

Roditelj je duzan sklopiti ugovor s Vrticem najkasnije do 30. lipnja tekuce godine, u
protivnom ¢e se smatrati da je odustao od upisa.

Potpisom Ugovora smatra se da je dijete upisano u Vrtic.

Clanak 23.

Vrti¢ i roditelj djeteta s teSko¢ama u razvoju/kroni€nim bolestima/razvojnim odstupanjima
uocenim na incijalnom razgovoru koje se ukljucuje u redovne skupine, sklapaju Ugovor uskladen sa
duljinom dnevnog, odnosno tjednog boravka djeteta u skupini, a u skladu sa odredbama ovog Pravilnika
1 op¢im aktima Vrtica.

Clanak 24.
Lista ¢ekanja

Nakon provedenog redovitog upisnog postupka (putem e-upisa) utvrduje se centralna
lista ¢ekanja za djecu koja nisu ostvarila pravo upisa u Vrtic.
Na centralnu listu ¢ekanja mogu se prijaviti:



— djeca koja su sudjelovala u postupku e-upisa temeljem javnog poziva, a nisu primljena,
— djeca ¢iji roditelji nisu sudjelovali u redovitom upisnom postupku (e-upisu).

Prijave za upis na centralnu listu ¢ekanja podnose se u roku koji odredi Vrti¢. Tijekom
godine Vrti¢ upisuje djecu sa liste cekanja ukoliko se zbog odustajanja primljene djece ukazu
slobodna mjesta i to prema redoslijedu utvrdenom na listi.

Iznimno odredbi iz stavka 3. ovog ¢lanka, mogu se upisivati djeca mimo redoslijeda sa
liste ¢ekanja, ukoliko se radi o djeci u godini prije polaska u Skolu te ukoliko se radi o iznimnim
slucajevima koji se nisu mogli predvidjeti (smrt roditelja/skrbnika, teSka bolest
roditelja/skrbnika, napustanje djeteta i sl.), o cemu odlucuje ravnateljica i stru¢no - razvojna
sluzba Vrtica.

IV. ISPIS DJECE

Clanak 25.

Roditelj moZe ispisati dijete pisanim zahtjevom za ispis ( ispisnica) u racunovodstvu
Vrtica.

Prije ispisivanja djeteta iz Vrti¢a roditelj je duZan podmiriti svoje obveze prema Vrticu.
Ukoliko se dijete ispisuje u tijeku mjeseca roditelj je duzan platiti puni iznos za taj mjesec a ispis
vrijedi od prvog idu¢eg mjeseca.

Jednom ispisano dijete u slu¢aju novog podnosenja prijave za upis ponovo prolazi upisni
postupak.

Clanak 26.
U slucaju da roditelj-korisnik usluga nije potpisao ispisnicu, a niti obavijestio o
razlozima izostanka djeteta, smatra se da je dijete ispisano iz Vrti¢a protekom roka od 60 dana
od zadnjeg dana korisStenja usluga, a roditelj/skrbnik usluga duzan je platiti sve nastale troSkove

do tog roka.

V. PRAVA I OBVEZE RODITELJA/SKRBNIKA

Clanak 27.

Roditelj/skrbnik ima pravo i obvezu:

- prije pocetka ostvarivanja programa u koji se ukljucuje dijete biti upoznat s
programom i uvjetima pod kojim se on ostvaruje, a vezano uz to i s pravima i
obvezama roditelja/skrbnika

- putem individualnih razgovora, roditeljskih sastanaka 1 ostalih nacina
komunikacije koji se prakticiraju u Vrticu i, biti redovito izvjeStavan o razvoju i
napredovanju djeteta, te biti ukljucen u razli¢ite oblike suradnje roditelja/skrbnik
i Vrtica

- podnositi zahtjeve nadleznim tijelima Vrtica radi ostvarivanja 1 zaStite
pojedinacnih prava i potreba djeteta

- sudjelovati u upravljanju Vrti¢a na nacin utvrden zakonom i Statutom Vrtica,
birati i biti biran za predstavnika roditelja/skrbnik u Upravnom vije¢u Vrti¢a

Clanak 28.



Roditelj/skrbnik obvezuje se:

- predociti potpunu dokumentaciju i informaciju o karakteristikama i potrebama
djeteta koje su bitne za odabir primjerenog programa kao i za njegovu sigurnost i
zdravlje tijekom ostvarivanja programa

- dovoditi 1 odvoditi dijete iz Vrtica iskljucivo u pratnji punoljetne osobe. Za
osobe koje nisu uzi ¢lanovi obitelji roditelji trebaju dati pismenu Izjavu o
dovodenju/odvodenju djeteta, takoder od strane punoljetne osobe

- ne dovoditi u Vrti¢ bolesno dijete, a nakon zavrSenog lijecenja dostaviti potvrdu
nadleznog lije¢nika o obavljenom zdravstvenom pregledu iz kojeg je vidljivo da
dijete ponovo moze boraviti u odgojnom skupini. Nakon izostanka duzeg od 60
dana potrebno je donijeti potvrdu o obavljenom sistematskom pregledu.

- izvijestiti odgojitelja skupine u roku od 24 sata o razlozima izostanka djeteta

- pravovremeno izvjeStavati Vrti¢ o promjenama razvojnog statusa djeteta i
suradivati s Vrtiem u postupcima izmjena programa

- u slucaju znacajnih promjena zdravstvenog stanja ili razvojnog statusa djeteta
koje tijekom ostvarivanja programa uoci strucni tim Vrtica, obaviti potrebne
pretrage 1 pribaviti miSljena nadleznih sluzbi te sudjelovati u programu
pedagoske opservacije djeteta i utvrdivanju individualiziranog programa, ako je
to u interesu razvojnih potreba i1 sigurnosti djeteta, odnosno sigurnosti i
ostvarivanja odgojno - obrazovnog programa za drugu djecu

- sudjelovati u ekonomskoj cijeni programa u koji je dijete ukljueno u visini kako
je to utvrdeno u Pravilniku

- pridrzavati se Ku¢nog reda i odluka Vrtica, te se odazivati na suradnje po pozivu
sluzbi Vrti¢a

VI. NAPLATA USLUGA

Clanak 29.

Mjerila za naplatu usluga roditelja-korisnika usluga donosi osniva¢ Vrti¢a svojom
odlukom.

Odlukom iz stavka 1. ovog ¢lanka utvrduju se programi koje Vrti¢ ostvaruje, nain
utvrdivanja pune mjeseCne cijene usluga programa VrtiCa, nacin utvrdivanja visine
sudjelovanja roditelja-korisnika usluga u punoj mjesecnoj cijeni usluga programa, umanjenje
mjesecnog sudjelovanja u punoj cijeni usluga Vrti¢a, oslobodenje od sudjelovanja u punoj
mjesecnoj cijeni usluga i na¢in naplate usluga.

Clanak 30.

Vrti¢ ima pravo otkazati pruzanje usluga roditelju koji 60 dana uzastopce ne plati
dugovani iznos uz poduzimanje zakonskih mjera za naplatu istog.

U novoj pedagoskoj godini dijete ne moZe nastaviti pohadati vrti¢/jaslice ukoliko
roditelj ne podmiri dugujuci iznos.

Ako dijete ne koristi usluge ustanove dulje od mjesec dana, roditelj je duzan najkasnije 30.-og
dana izostanka pisanim putem obavijestiti odgojiteljicu o razlozima izostanka djeteta



Clanak 31.
Vrti¢ moZze otkazati pruzanje usluga roditelji/skrbnici u slucaju:

- nemarnog 1 neodgovornog odnosa roditelja/skrbnika prema Vrti¢u (nepostivanje
Ku¢nog reda, neplac¢anje ucesca u cijeni boravka i sl.)

- kada stru¢ni tim Vrtica (odgojitelj, ¢lanovi SRS 1 ravnatelj u suradnji s
roditeljima) ustanovi da dijete nije sposobno biti ukljuceno u vrti¢ ili jaslice.

Clanak 32.
Vrti¢ je obvezan:

- upozoriti roditelja/skrbnika da Vrti¢ moze, u slucaju znacajnih promjena
zdravstvenog stanja ili razvojnog statusa djeteta koje uoci strucni tim Vrtica,
izmijeniti program i uvjete ostvarivanja programa za dijete. Postupak promjene
programa pokrece Stru¢no-razvojna sluzba na temelju pracenja stanja i potreba
djeteta te na temelju provedene pedagoske opservacije kao i dodatno obavljenih
pretraga 1 miSljenja nadleznih sluzbi, u interesu razvojnih potreba djeteta,
njegove sigurnosti, te sigurnosti i ostvarivanja odgojno - obrazovnog programa
za drugu djecu

- upozoriti roditelja/skrbnika da Vrti¢ moze otkazati ostvarivanje programa za
dijete u slucaju znacajnih promjena u razvojnom statusu djeteta, ako niti novi
prilagodeni individualizirani program ne zadovoljava razvojne potrebe djeteta

- u slu€aju promjene 1ili otkazivanja ostvarivanja programa usmjeriti
roditelja/skrbnika na daljnje postupanje i institucije koje ¢e primjereno
zadovoljiti potrebe djeteta

VII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 33.

Informacije o roditeljima i djeci koje Vrti¢ posjeduje, zasti¢ene su sukladno
zakonu koji ureduje zastitu osobnih podataka.
U svrhu zaStite osobnih podataka Vrti¢ moZe sukladno Zakonu provoditi
pseudonimizaciju podataka.

Clanak 34.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o upisima i
mjerilima upisa djece u Djecji Vrti¢ ,,Spuzvica KLASA: 601-01/24-02/12,
UR.BROJ: 2182-5-1-01-24-9 od dana 23. rujna 2024. te
Izmjene i dopune Pravilnika o upisima i mjerilima upisa djece u Djecji Vrti¢
»Spuzvica®“ KLASA: 601-01/25-02/06 UR.BROJ: 2182-5-1-01-25-6 od
21. srpnja.2025. godine



Clanak 35.
Izmjene 1 dopune ovog pravilnika mogu se vrsiti na nacin i u postupku
predvidenom za njegovo donoSenje.
Clanak 36.

Ovaj pravilnik stupa na snagu osmog dana od objave na oglasnoj ploci vrtica.

Predsjednik Upravnog vijeca
Nik3a Pirjak
Tisno. 14.04.2026.

Klasa: 601-01/26-02/6
Ur.broj:2182-5-1-01-26-3

Na ovaj Pravilnik osnivac je dao prethodnu suglasnost KLASA: 601-01/26-01/4
UR. BROJ: 2182-5-02-26-2 od dana 02.travnja.2026.

Ovaj pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Djecjeg vrti¢a dana 14.travnja.2026. a stupa na
snagu dana 21.travnja.2026.

Ravnateljica

Petra Kranjac



